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&’ Administrator

| Skolon kan du som administrator Iagga till egna lokala verktyg. Det innebar att du lagger
in en lank till ndgonting som du vill att anvéndarna ska kunna na och anvanda i Skolon
tillsammans med 6vriga digitala skolverktyg och laromedel. Det hela ar mycket enkelt,
hang med!

1. Skapa lokalt verktyg

1. Logga in i Skolon.

2. Ga till Min samling och klicka pa ikonen for Skoladmin.

3. I menyn i vansterkanten, sa klickar du pa

kategorin Verktyg/Verktygshantering. Framfor dig far du nu upp en 6versikt 6ver
verktygen i Skolon. For att Iagga till ett nytt lokalt verktyg: klicka pa knappen Lagg till och
sedan Lokalt verktyg.
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| rutan som dyker upp ska du se till att det star Skapa ett nytt verktyg och sedan klickar
du pa Fortsatt.
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LAGG TILL LOKALT VERKTYG

Skapa ett helt nytt lokalt verktyg eller wEl] i liztan nadan
fér att 15gga till ett befintligt verktyg fran vara fardiga
mallar

Skapa ett nytt verktyg
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2. Information om det lokala verktyget

Om verktyget behover du fylla i:

1. Namn pa verktyget: Titel pa verktyget. Detta syns i anvandarens samling.

2. Introduktion: En kort beskrivning om vad det ar for verktyg.

3. Lank till verktyget: Nar anvandaren klickar pa verktyget i sin samling, s kommer den
att skickas till den lIanken som du skriver in har. Skriv in lanken med http://www i
inledningen.
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Du maste ocksa ladda upp en ikon som visas for verktyget i anvandarens samling. Det
g6r du genom att klicka pa den vita rutan med en gra pil i.
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Dra in och slapp den fil du vill anvéanda som ikon i faltet som visas mitt pa sidan eller
klicka pa knappen Valj fil for att leta upp filen i din dator.



Du ser nu bilden du har valt att ladda upp. Bilden bor vara 256x256 pixlar fran borjan for
att passa allra bast som ikon, men hér i uppladdningsverktyget, sa kan du klicka pa plus-
och minustecknen for att passa in din bild i ikonrutan.

Klicka sedan pa Spara, sa kommer du tillbaka till steget dar du fyllt i 6vrig information om
verktyget.

3. Kompletterande uppgifter om verktyget
| detta steg kan du ocksa ange for vilka roller verktyget skall vara tillgangligt. Du kan valja
att tilldela till elever, larare eller administratorer.

Ytterligare tva alternativ finns har. Om det lokala verktyget du lagt till anvéander samma
inloggningsldsning som Skolon, exempelvis Google eller Microsoft, kan du bocka i Stodjer
automatisk inloggning. Det lokala verktygets ikon visas da utan tillagget for Lokala
verktyg och ser mer ut som de integrerade verktygen och visar for anvandaren att ingen
ytterligare inloggning kravs.

Om verktyget fungerar utan internetuppkoppling (offline) kan du bocka i detta alternativ.
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4. Uppgifter som delas med verktyget

For lokala verktyg kan du ocksa under Uppgifter delade med verktyget markera vilka
personuppgifter som verktyget hanterar, detta for att du i Skolons Datavisualisering aven
skall f& med information om era lokala verktyg. Férnamn, efternamn, e-postadress,
skola och klass/grupp ar det vanligaste men for de verktyg som ocksa sparar progress



och/eller resultat kan du dven bocka i Resultatregistrering.
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Nar du kanner dig fardig med val, text och bild etc sa klickar du pa Spara.

5. Dela ut verktyget

Nu kommer du till sista steget, dar du kan valja att dela ut verktyget direkt till en eller flera
anvandares samlingar. Du kan:

1. Valja om du vill tilldela verktyget till skola, klasser eller grupper under fliken Grupper,
eller till enskilda anvandare via fliken Anvandare.

2. Markera de grupper eller anvandare du vill Iagga till verktyget for. Klicka pa Lagg till-
knappen for att tilldela verktyget. Alla grupper eller anvéandare som har en bock i rutan far
tillgang till verktyget och det visas i deras Min samling. Du ser &ven vilken grupp eller
anvandare som redan har verktyget tillagt.

Klart!
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Introtext

Licenstyp: Lokalt

Skapat av: Scientiaskolan I —
Tillganglighet: Elever, Larare, Administratarer

Tilldela verktyg

Verktyget ar ett lokalt verktyg och anvander inte licenser. | listan nedan tilldelar du verktyget direkt till hela skolan, alternativt till
specifika klasser, grupper eller anvéndare.
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