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Nar Skolon rullas ut i er organisation ar det av stor vikt att det finns relevant innehall for
anvandarna att na. For att sakerstalla detta behdver de tre steg som beskrivs nedan

genomforas.

1. Licensinventering

En licensinventering ar viktig for projektledaren att initiera for att fa en 6verblick pa vilka
verktyg som for narvarande anvands pa de olika skolorna. | Skolons checklista som
projektledaren far tillgang till finns en flik for att sammanfatta per skola vilka titlar och
leverantdrer som ar aktuella.

Om behov finns kan Skolon vara behjalpliga att markera vilka verktyg som finns integrerade
i Skolon och vars licenser kan laggas in fér hantering via Skolon. Baserat pa detta resultat
kan projektledaren kontakta de aktuella leverantérerna och initiera en dialog for att flytta
over licenserna till Skolon.

De verktyg som annu inte ar integrerade kan laggas in som lokala verktyg, se nasta stycke.

2. Lokala verktyg

Vid licensinventeringen hittar man vanligtvis ett antal verktyg och tjanster som anvands ute
i verksamheten som annu inte finns i Skolons bibliotek. Med hjalp av funktionen Lokala
verktyg kan aven dessa resurser tillgangliggéras via Min samling i Skolon. Mer om hur
man satter upp lokala verktyg finns har: Lokala verktyg

Lokala verktyg ar ofta de forsta verktyg man kan gora tillgangliga i anvandarnas Min
samling och ar ett viktigt led i att erbjuda en bra anvandarupplevelse redan fran start.
Atkomst till Lokala verktyg kan styras mot anvandarrollerna elev, larare och administrator
sa att exempelvis planeringsverktyg eller motsvarande som anvands av larare endast kan
nas av denna anvandargrupp.

Om de befintliga tjanster man lagger in som Lokala verktyg redan utnyttjar, eller kan
utnyttja, den inloggningslosning som Skolon kopplas mot far man aven for dessa verktyg en

somlos anvandarupplevelse.
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3. Licensinsamling

Som sista steg infor driftsattning skickas en férfragan ut till Skolons leverantérer for att
kontrollera om dessa har ett avtal med er som huvudman. Fran Skoladminverktyget kan
projektledare med rollen Organisatinsadministrator initiera en sadan forfragan, en sk.
Licensférfragan. Detta signalerar till leverant6ren att ni avser att anvéanda Skolon och
darfor vill inleda en dialog om hur och nar era licenser skall géras tillgangliga via Skolon och
blir ytterligare ett steg for att sakerstalla att ni kan samla sa manga som majligt av era
befintliga verktyg i Skolon.

Sa har gor du en Licensforfragan
Oppna Skoladmin-verktyget frdn Min samling.

Ga till huvudmannaniva och klicka darefter pa menyalternativet Verktyg och sedan
Licensforfragan.

Klicka pa Ny férfragan

Sok fram de leverantorer/partners forfragan skall stallas till, samt om den galler
huvudmannens samtliga skolor eller specifika skolor. Om du valjer Specifika skolor kan du
soka fram dessa.

Ange nar verktygen 6nskas vara tillgangliga. Klicka pa Nasta.
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Kontrollera att ratt kontaktuppgifter visas, fyll i telefonnummer och ange ytterligare
information i faltet Meddelande. Klicka pa Skicka.



Ny férfragan om befintliga licenser

Har kan du kontakta partners for att f4 existerande licenser flyttads till Skolon

Namn huvudman

Email huvudman

Telefon huvudman

Meddelande

SKICKA




